Guatemala, 28 de febrero del 2013
Informe 02-2013
Licenciado
Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura
Su Despacho.

Estimado Licenciado Yax:

De la manera mas atenta me dirijo a Usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales NGmero 540-2013 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 64-2013,
correspondiente al mes de febrero del presente aflo, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura serie A No.000102

Actividades Realizadas:
1. Reunion de Coordinacion Estratégica

Estrategias para las correcciones del POA 2013

Reunién con el Equipo de Planificacion y los Delegados

Correcciones de la Memoria de Labores 2013

Convocatoria para capacitacion Primera Fase del Proceso de Compras
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Otras funciones que dentro del ambito de planificacion fueron asignadas por la
direccién.

Resultados Obtenidos:

1. Se obtuvo compromiso para sacar adelante los temas prioritarios para el
presente afio

2. Se pudo definir r el proceso para la modificacion del POA 2013

3. Se determino que se realizaran sesiones periddicas para abarcar el tema de
planificacion estratégica.

4. Se finalizo la revision de la misma en su fase de concatenacién de la misma

5. Se asistio a la primera fase de apacitacion Primera fase del proceso de

compras, en donde e se conocie pvas técnicas para realizar el proceso.
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